Zatacznik do decyzji Ng/ﬂ,}?
Naczelnego Dyrektora Archiwow Paristwowych
z dnia ...‘,,{{’:f-;,.@J/e).;{..a@_._u,ZDlﬁ r.

STATUT
ARCHIWUM AKT NOWYCH

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Archiwum Akt Nowych utworzone zarzadzeniem Ministra Wyznari Religijnych i O$wiecenia
Publicznego z dnia 3 czerwca 1930 r. w sprawie utworzenia w Warszawie Archiwum Akt
Nowych (Dz. U. MWRIOP Nr 6, poz 81), kontynuujace dziatalnosc Archiwum
Wojskowego powotanego na mocy reskryptu Rady Regencyjnej z dnia 31 lipca 1918 r.
i zatwierdzonego dekretem Naczelnika Paristwa o organizacji archiwow panstwowych
i opiece nad archiwaliami z dnia 7 lutego 1919 r., zwane dale] L Archiwum", dziala na
podstawie:

1) ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz.U. 22015 r., poz. 1446, z pdzn. zm.), zwanej dalej , ustawa archiwalng’;
2) niniejszego statutu;

3) innych przepisow.
§2

1) Siedziba Archiwum jest Warszawa.

2) Zasieg dziatania Archiwum obejmuje obszar catego Panstwa.
§3
Archiwum podlega Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Paristwowych.
§4

Archiwum uzywa pieczeci urzedowej okragtej z Godfem Panistwa posrodku i napisem
w otoku , Archiwum Akt Nowych".

ROZDZIAL 2
ZADANIA [ ZAKRES DZIALANIA
§5

1. Do zadan Archiwum nalezy:
1) ksztaltowanie i nadzér nad paristwowym zasobem archiwalnym;

2) gromadzenie, przechowywanie i zabezpieczanie materiatéw archiwalnych;



3) ewidencjonowanie i opracowywanie materialéw archiwalnych;

4) udostepnianie materiatéw archiwalnych;

5) urzedowe potwierdzanie tresci przechowywanych materiatow archiwalnych;

6) prowadzenie prac naukowych oraz wydawniczych w dziedzinie archiwistyki
i dziedzin pokrewnych;

7) prowadzenie dzialalnosci informacyjnej i popularyzatorskiej na temat materialow
archiwalnych i Archiwum;

8) prowadzenie spraw przechowywania dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania w zakresie ustalonym ustawg archiwalng;

9) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

2. Dziatalnos¢ podstawowa Archiwum nie obejmuje gromadzenia ani przechowywania
materialow archiwalnych wyraznie zastrzezonych do wilasciwosci innych archiwow
panstwowych, w szczegdlnosci dokumentacji audiowizualnej i zbioréw fotografii
oraz dokumentacji w postaci cyfrowej stanowiacej duze zbiory danych o ustalonej
i zdefiniowanej strukturze oraz zbiory danych zamieszczane w Internecie.

3. Oprocz dzialalnosci podstawowej Archiwum wykonuje ustugi archiwalne
w zakresie:

1) wyszukiwania informagji i danych zawartych w materiatach archiwalnych;

2) preetwarzania i przekazywania danych przy uzyciu systeméw teleinformatycznych
lub informatycznych nosnikéw danych;

3) sporzadzania wyciagdw, wypisow, odpiséw albo odwzorowan wizualnych badz
dzwigkowych materiatow archiwalnych wiacznie z metadanymi odwzorowan cyfrowych;

4) konserwagji materialow archiwalnych.

4. Archiwum moze rowniez prowadzi¢ dziatalnos¢ ustugowa polegajaca w szczegolnosci
na:

1) przechowywaniu dokumentacji 0 czasowym okresie przechowywania, w tym
dokumentacji osobowo-ptacowej;

2) wydawaniu odpiséw i kopii z dokumentagi o czasowym okresie
przechowywania, w tym dokumentacji osobowo-placowe;j;

3) zabezpieczaniu dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w tym

dokumentacji osobowo-placowej.
§6

W szczeg6lnosci do zakresu dziatania Archiwum nalezy:

1) w zakresie ksztaltowania i nadzoru nad parfistwowym zasobem archiwalnym:
a) sporzadzanie ekspertyz archiwalnych w  wyniku systematycznie
prowadzonych czynnosci rozpoznawczych potencjalnych wytworcow
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materiatéw archiwalnych wchodzacych do paristwowego zasobu archiwalnego
centralnych jednostek organizacyjnych majacych swoja siedzibe w Warszawie
i przedstawianie ich wynikéw, wraz z opinia Komisji Archiwalnej Oceny
Dokumentacji, Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdw Paristwowych,

b) prowadzenie ewidencji naczelnych i centralnych organdéw wiadzy
i administracji paristwowej oraz innych centralnych jednostek organizacyjnych,
w ktérych powstaja materialy archiwalne wchodzace do paristwowego zasobu
archiwalnego i ktdre sa obowiagzane do prowadzenia archiwéw zakladowych
oraz dla ktérych Archiwum zostalo wskazane jako przeprowadzajace kontrole,

¢) uzgadnianie dla centralnych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w lit. a
— w ramach posiadanego upowaznienia - instrukgji okreslajacych zasady i tryb
postepowania z dokumentacja w formie instrukji kancelaryjnych i instrukgji
0 organizacji i zakresie dzialania archiwum zaktadowego (skladnicy akt) oraz
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz ich zmian,

d) przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w zakresie postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstala i zgromadzong w naczelnych i centralnych jednostkach
organizacyjnych, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tych
materiatéw lub dokumentacji, wydawanie zaleceri pokontrolnych i sprawdzanie
ich realizacji,

e) wspoldziatanie z podmiotami dziatajacymi w sferze paristwowego
i nieparistwowego zasobu archiwalnego w celu zapewnienia prawidlowego
zarzadzania dokumentacja zgodnie z prawem powszechnie obowigzujacym
oraz przepisami wydanymi dla tych podmiotow,

f) prowadzenie - w zakresie wlasciwoéci do gromadzenia i przechowywania
materiatéw archiwalnych - instruktazy, konsultacji i doradztwa w zakresie
postepowania z dokumentagja, w tym z materialami archiwalnymi
w naczelnych i centralnych organach wladzy i administracji panstwowej oraz
innych centralnych jednostkach organizacyjnych,

g) wspdlpraca z archiwami wyodrebnionymi w zakresie przejmowania
materialéw archiwalnych z ich zasobu, na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy
archiwalnej;

2) w zakresie gromadzenia, przechowywania i zabezpieczania materiatow
archiwalnych:

a) przejmowanie materialow archiwalnych,

b) rozmieszczanie i zabezpieczanie materialéw archiwalnych oraz zapewnianie im

optymalnych warunkow przechowywania,
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c) profilaktyka konserwatorska i konserwacja wlasciwa materialow archiwalnych,

d) prowadzenie kopiowania zabezpieczajacego materiatéw archiwalnych, w tym
ich digitalizacji,

e) ochrona i zabezpieczanie zasobu archiwalnego;

3) w zakresie ewidencjonowania i opracowywania materialow archiwalnych:

a) prowadzenie ewidengji materiatow archiwalnych,

b) opracowywanie materiatéw archiwalnych zgodnie z obowiazujacymi normami
i przepisami metodycznymi,

¢) opracowywanie pomocy ewidencyjno-informacyjnych oraz pomocy archiwalnych
wyzszego rzedu;

w zakresie udostepniania materiatéw archiwalnych:

a) udostepnianie materialéw archiwalnych w Pracowni oraz kopii cyfrowych tych
materialéw on-line,

b) udzielanie informacji o zasobie i udostepnianie archiwalnych pomocy
ewidencyjno-informacyjnych,

¢) wypozyczanie reprodukci materiatéw archiwalnych z/do innych archiwow
panstwowych w ramach wymiany miedzyarchiwalnej;

w zakresie urzedowego potwierdzania tresci przechowywanych materiatow

archiwalnych - wydawanie ich uwierzytelnionych odpisow, wypisow, wyciggdw

oraz reprodukgji, a takze wtdrnych dokumentéw opisowo prezentujacych te tresc
lub jej skfadniki wyrdznione przez wnioskodawce (zaswiadczenia);

w zakresie prowadzenia dziatalnosci naukowej i wydawniczej:

a) prowadzenie badan indywidualnych i zespolowych z zakresu archiwistyki
i dziedzin pokrewnych oraz udziat w komisjach i zespotach powolanych przez
Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych, a takze udzial w realizacji
przedsiewzigc inicjowanych przezen w tym zakresie,

b) opracowywanie ekspertyz i opinii naukowych,

) organizowanie zebran, konferendji i sesji naukowych,

d) wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi oraz z innymi instytucjami naukowymi
i wydawniczymi,

e) przygotowywanie do druku wydawnictw zrédlowych i pomocy ewidencyjno-
informacyjnych oraz publikacji z zakresu teorii i praktyki archiwalnej;

w zakresie prowadzenia dziatalnosci informacyjnej i popularyzacyjnej:

a) przygotowywanie informatoréw o materiatach archiwalnych i Archiwum,

b) wspdtpraca z placowkami informacyjnymi, naukowymi, kulturalnymi
i oéwiatowymi,

¢) organizowanie wystaw i pokazéw materiatéw archiwalnych oraz wspotudziat

w ich przygotowaniu,



d) organizowanie i prowadzenie wykladéw i odczytow o tematyce historyczno-
archiwalnej dla zainteresowanych srodowisk,

e) prowadzenie wykladéw i zaje¢ lekcyjnych dla miodziezy szkolnej oraz
studentow,

f) przyjmowanie wycieczek miodziezy szkolnej, studentéw oraz przedstawicieli
innych $rodowisk spofecznych,

g) upowszechnianie wiedzy o Archiwum i jego zasobie w $rodkach masowego
przekazu oraz w sieciach informatycznych dostepnych publicznie,

h) wspdlpraca ze stowarzyszeniami naukowymi, regionalnymi, kombatanckimi
oraz spolecznymi,

i) wyszukiwanie i upowszechnianie informacji o zawartosci zasobu Archiwum,
w szczegdlnosci w ramach kwerend tematycznych;

w zakresie spraw dotyczacych dokumentadji o czasowym okresie przechowywania:

a) wspdlpraca z archiwum paristwowym realizujacym zadania okreslone w art.
5lu ust. 3 ustawy archiwalnej oraz z innymi archiwami panstwowymi
w zakresie przejmowania dokumentacji o czasowym okresie przechowywania
w zwiazku z orzeczeniami sagdow rejestrowych,

b) zbieranie i udzielanie informacji o miejscach przechowywania dokumentacji
osobowo-placowej po bylych pracodawcach centralnych jednostek
organizacyjnych,

¢) prowadzenie ewidencji dokumentadji zlikwidowanych pracodawcow, przejetej
przez Archiwum od likwidowanych pracodawcéw i przedsigbiorcow
wykreslonych z rejestru przechowawcow akt osobowych,

d) udostepnianie dokumentacji 0 czasowym okresie przechowywania uprawnionym
osobom fizycznym oraz jej udostepnianie i wypozyczanie uprawnionym

podmiotom.

§7

Zasdb archiwalny Archiwum stanowia materialy archiwalne - z zastrzezeniem
przepisu § 5 ust. 2 - powstale po 1918 r, w wyniku dziatalnosci naczelnych
i centralnych organéw wiadzy i administracji panistwowej oraz innych centralnych
jednostek organizacyjnych, a takze materialy archiwalne zgromadzone przez
Archiwum w przeszlosci (zasob historyczny).

Do zasobu archiwalnego Archiwum wchodza réwniez materialy archiwalne
nieparistwowego zasobu archiwalnego przejmowane na podstawie art. 44 ust. 1-2
ustawy archiwalnej oraz nabywane na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy archiwalnej,

a takze nabyte w inny sposob.



§8

1. W zakresie realizacji zadan statutowych Archiwum wspolpracuje z organami
administracji rzadowej i samorzadowej, przedstawicielami wtadz panstwowych,
organizacjami pozarzadowymi, innymi jednostkami organizacyjnymi oraz
osobami fizycznymi.

2. Archiwum wspolpracuje z innymi archiwami majgcymi swoja siedzibe na
obszarze jego dziatania oraz z jednostkami organizacyjnymi, w ktorych powstaje
niepanstwowy zasob archiwalny.

ROZDZIAL 3

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§9

W sktad Archiwum wchodza:
1) OddziatI- Opracowania zasobu, w sktad ktérego wchodza:
a) Sekcja Naukowa,
b) Sekcja Dokumentacji IT RP;
2) Oddziat II - Ksztattowania narastajacego zasobu archiwalnego;
3) Oddziat III - Ewidendji i przechowywania zasobu, w sklad ktérego wchodza:
a) Sekcja Magazynowa,
b) Stanowisko ds. dokumentacji o czasowym okresie przechowywania;
4) Oddziat IV - Informacji naukowej i udostgpniania zasobu, w skiad ktorego
wchodza:
a) Pracownia,
b) Pracownia Materialéw Audiowizualnych,
c) Biblioteka,
d) Sekcja Reprografii i Digitalizacji;
5) Oddziat V - Archiwéw spotecznych, w sktad ktérego wchodza:
a) Archiwum Czynu Niepodlegtosciowego,
b) Archiwum Polonii,
c) Sekcja Historii Kobiet w Walce o Niepodlegtosc;
6) Oddziat VI - Informatyzacji;
7) Oddziat VII - Konserwacji archiwalidw, w sktad ktérego wchodza:
a) Pracownia Konserwacji Masowej,
b) Pracownia Konserwacji Wiasciwej;
8) Dzial Administracyjno-Gospodarczy, w skiad ktérego wchodza:
a) Kancelaria,
b) Sekretariat,



¢) Archiwum Zaktadowe;
9) Dziat Finansowo-Ksiggowy;
10) Samodzielne stanowisko ds. kadr i szkolen;
11) Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych;
12) Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych;
13) Samodzielne stanowisko ds. obronnych;
14) Stanowisko ds. BHP.

§10

1. Dyrektor Archiwum okresla w regulaminie organizacyjnym szczegotowe zadania
i organizacje komorek organizacyjnych, oraz zadania wykonywane na
samodzielnych stanowiskach, wymienionych w § 9, a takze tryb realizacj
powierzonych im zadan.

2. W razie uzasadnionej potrzeby dyrektor Archiwum moze tworzy¢ lub likwidowac
sekcje, pracownie i samodzielne stanowiska pracy w obrgbie komorek

organizacyjnych wymienionych w § 9.

§11
Schemat organizacyjny Archiwum stanowi zatgcznik do Statutu.

ROZDZIAL 4
ZARZADZANIE ARCHIWUM. PRACOWNICY ARCHIWUM

§12

1. Archiwum kieruje Dyrektor, zwany dalej ,dyrektorem Archiwum”, ktorego
powotuje i odwotuje Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych.

2. Dyrektor kieruje Archiwum przy pomocy: 1) zastepcy dyrektora do spraw
opracowania, przechowywania i nadzoru archiwalnego, 2) zastgpcy dyrektora do
spraw informacji naukowej, udostepniania i archiwéw spofecznych, 3) zastepcy
dyrektora do spraw administracyjnych.

3. Dyrektor Archiwum podlega Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdw Paristwowych,
przed ktorym jest odpowiedzialny za catoksztatt dziatalnosci Archiwum.

§13

1. Dyrektor Archiwum kieruje catoksztattem dziatalnosci Archiwum oraz czuwa
nad prawidtowa realizacjg wypetianych przez nie zadan.

2. Do zakresu dziatania dyrektora Archiwum nalezy w szczegdlnosci:



1) ogdlne kierownictwo w sprawach organizacyjnych, administracyjnych,
metodycznych i naukowo-badawczych oraz zwigzanych z dziatalnoscig
archiwalna;

2) ogdlny nadzor nad zasobem i majatkiem Archiwum;

3) reprezentowanie Archiwum na zewnatrz;

4) przedkladanie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwoéw Paristwowych planow
Archiwum, w tym rzeczowych i finansowych oraz sprawozdan i wnioskow,
dotyczacych realizacji tych planow;

5) dokonywanie wydatkéw budzetowych w ramach zatwierdzonych planow
finansowych;

6) wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w sprawach
dotyczacych dziatalnosci Archiwum oraz w sprawach wynikajacych
z odrebnych przepisow;

7) wydawanie zarzadzen wewngtrznych oraz wprowadzanie na ich podstawie
regulaminow i instrukgji;

8) tworzenie warunkdw sprzyjajacych podnoszeniu przez pracownikow
kwalifikacji zawodowych i zdobywaniu stopni i tytulow naukowych oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

9) wykonywanie zadan przewidzianych dla dyrektora generalnego urzedu
w przepisach ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2014
1. poz. 1111, z pézn. zm.);

10) kierowanie realizacjg zadann z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz
bezpieczeristwa i higieny pracy, zgodnie z odrgbnymi przepisami;

11) kierowanie realizacjg zadaii w zakresie spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego;

12) odpowiedzialnos¢ za ochrone przetwarzanych informacji niejawnych.

§14

Dyrektor ~Archiwum wspdldziala, odpowiednio, ze zwiazkami zawodowymi
dzialajacymi w Archiwum w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami, lub
przedstawicielami pracownikéw przy ustalaniu regulaminu korzystania z zakladowego

funduszu swiadczen socjalnych.
§15

Do zatrudnionych w Archiwum pracownikéw stosuje sie odpowiednio przepisy:
1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn.

zm.);



2)

1.

2.

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2014 1., poz. 1111,
z pozn. zm.);

ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U.
2z 2013r. poz. 269, z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2016 r. poz.
371).

§16

Kierownicy komoérek organizacyjnych, wymienionych w § 9, ponosza
odpowiedzialno$¢ za catoksztatt dziatalnosci podlegtej im komorki i sa
odpowiedzialni przed dyrektorem Archiwum za prawidlowa i terminowa
realizacje zadan.

Kierownicy komérek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 9, dokonujg opisu
podlegtych im stanowisk pracy, okredlaja zakresy czynnosci podleglych im
pracownikéw oraz przydzielaja im zadania wynikajace z opisu stanowiska oraz
planu pracy komorki organizacyjnej badz biezacych potrzeb Archiwum
i kontroluja ich wykonanie.

Dyrektor Archiwum ustala zakresy czynnosci zastgpcow dyrektora, kierownikow
oddziatéw, dzialéw i pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych

stanowiskach oraz dokonuije opisu ich stanowisk pracy.

ROZDZIAL 5
ORGANY DORADCZE I OPINIODAWCZE

§17

W Archiwum dziatajg nastepujace organy opiniodawcze i doradcze:

1) Kolegium;

2) Komisja Metodyczna;

3) Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentadji Archiwum Akt Nowych i Narodowego
Archiwum Cyfrowego - wspdlna dla Archiwum Akt Nowych i Narodowego
Archiwum Cyfrowego;

4) Zespot Zakupu Archiwaliow.

Dyrektor Archiwum moze powolywac inne komisje i zespoty do rozpatrywania

okreslonych spraw oraz organy przewidziane odrebnymi przepisami.



§18

1. Dyrektor Archiwum powotluje organ wymieniony w § 17 ust. 1 pkt 1, okreslajac
jego zakres dziafania i sklad osobowy, a takze powoluje organy wymienione
w § 17 ust. 1 pkt 2 i 4 okreslajac ich sktad osobowy.

2. W przypadku komisji, o ktérej mowa w § 17 ust. 1 pkt 3, w zakresie okreslania jej
sktadu osobowego dyrektor wspotdziata z dyrektorem Narodowego Archiwum
Cyfrowego.

ROZDZIAL 6

MIENIE I FINANSE ARCHIWUM
§19

Archiwum jest panstwowg jednostka budzetowq dzialajaca wedtug zasad okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885,
z pozn. zm.) oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

§20

Majatek Archiwum stanowi wiasnos¢ Skarbu Pafistwa i moze by¢ wykorzystywany
jedynie do celéw zwiazanych z dziatalnoscig statutowa Archiwum.

§21

1. Do podejmowania zobowiazan finansowych lub skladania o$wiadczenn woli,
w tym w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych upowazniony jest wytacznie
dyrektor Archiwum lub ustanowieni przez niego pelnomocnicy w zakresie
okreslonym w pelnomocnictwie.

2. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunku bankowym Archiwum
upowazniony jest dyrektor Archiwum i gléwny ksiegowy dziatajacy tacznie oraz
ustanowieni przez nich pelnomocnicy, dziatajagcy w zakresie okreslonym

w pelnomocnictwie.

ROZDZIAL 7
POSTANOWIENIA KONCOWE

§22

Zmiany w statucie mogg by¢ dokonane w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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