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Dyrektor kieruje dziatalnoscig Archiwum.
Do zadan dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

* reprezentowanie Archiwum wobec organdw panstwowych i panstwowych jednostek organizacyjnych, organéw jednostek
samorzadu terytorialnego i samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz oséb prywatnych,

* organizowanie i koordynowanie prac w Archiwum, w tym zatwierdzanie plandw pracy i sprawozdan z dziatalnosci
Archiwum,

* inicjowanie zmian organizacyjnych i wydawanie normatywéw wewnetrznych regulujacych sposoby realizacji zadan
statutowych,

» wykonywanie zadan przewidzianych dla dyrektora generalnego urzedu w ustawie o stuzbie cywilnej [Ustawa z dnia 18
grudnia 1998 r o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999 r., nr 49 poz. 483 z p6zniejszymi zmianami),

* kierowanie sprawami zwigzanymi z obsadg personalng, przyjmowanie i zwalnianie pracownikdw,

* nadzorowanie dziatalnosci komdrek organizacyjnych,

* przewodniczenie Komisji Metodycznej Archiwum Akt Nowych,

* podejmowanie decyzji zwigzanych z wydatkami budzetowymi i pozabudzetowymi,

* sktadanie oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych oraz podejmowanie zobowigzan finansowych,

* dysponowanie srodkami pienieznymi na rachunkach biezacych Archiwum,

* decydowanie w sprawach kwerend oraz udostepniania materiatéw archiwalnych podmiotom krajowym, zagranicznym lub
miedzynarodowym,

» wydawanie zezwolen na wczesniejsze udostepnianie materiatéw archiwalnych,

» wydawanie zezwolen na udostepnianie materiatéw archiwalnych cudzoziemcom,

* organizowanie mikrofilmowania lub reprografowania materiatéw archiwalnych na innym nosniku, w celu zabezpieczenia
zasobu,

* ustalanie jednostek organizacyjnych, w ktérych powstaja materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu
archiwalnego, innych niz obejmujacych swojg dziatalnoscig obszar catego panstwa,

¢ uzgadnianie i zatwierdzanie normatywéw kancelaryjno - archiwalnych,

* wydawanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,

* nadzorowanie wykonywania kontroli archiwalnych przez Archiwum,

* wydawanie decyzji w toku postepowania administracyjnego,

» wspbtdziatanie z organizacjami zwigzkowymi dziatajgcymi na terenie Archiwum w zakresie okreSlonym przez przepisy
prawa,

* zapewnianie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw dyscypliny, bezpieczehstwa w miejscu pracy oraz ochrony
danych osobowych i informacji niejawnych,

* udzielanie petnomocnictw,

* wykonywanie innych zadan i polecen stuzbowych Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych,

* informowanie na biezaco podlegtych pracownikéw o decyzjach, instrukcjach i innych materiatach otrzymywanych z
Naczelnej Dyrekcji Archiwdéw Panstwowych,

* wykonywanie innych zadan z zakresu kierowania Archiwum.
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