Cennik ushug archiwalnych
swiadczonych przez Archiwum Akt Nowych

Archiwum Akt Nowych Swiadczy uslugi w zakresie wyszukiwania materialow
archiwalnych, prowadzenia kwerend i sporzadzania kopii z materialéw archiwalnych
nalezacych do jego zasobu.

Z materialow archiwalnych moga by¢ wykonywane reprodukcje w postaci:
- kserokopii,
- skanow,
- wydrukow ze skandéw.

I. Kwerendy
1. Koszt 1 godziny poszukiwan dokumentéw wynosi: 35 71
cena podstawowa z

2. Odpis lub wypis dla celow emerytalno-rentowych w zakresie dokumentacji osobowo —
ptacowej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 roku w sprawie
okreslenia maksymalnej wysoko$ci optat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o
czasowym okresie przechowywania (Dz. U. nr 28, poz. 240).

Oplata za kazda rozpoczeta strong: 17 24
kopia $wiadectwa pracy
kopia dokumentu potwierdzajacego wysokos¢ 4 71
wynagrodzenia
odpis §wiadectwa pracy 35 71
odpis wysokosci zarobkéw za kazda pozycje 4 71
zestawienia
odpis dok. potwierdzajacego wysokos¢ zarobkow 8 71
innego niz §wiadectwo pracy
L.aczna suma od jednorazowo zlozonego 200 zt
zamoOwienia nie moze przekroczy¢ kwoty:

3. Podjgcie dziatalnos$ci ustugowej moze by¢ uzaleznione od uiszczenia (z gory)
naleznosci badz wptacenia zaliczki w wysoko$ci rownowartosci 1 godziny poszukiwan.
Zaliczka dokonana na poczet naleznosci podlega rozliczeniu w rachunku koncowym.

4. Dzialalno$¢ ustugowa moze zosta¢ podjeta po zlozeniu pisemnego zamodwienia.
Kwerendy zamawiane droga elektroniczna nie sg realizowane.

I1. Cennik uslug reprograficznych *****

. . cena za 1 strone
nr Usluga Format oryginahlu Parametry kopii e oo e e
1 kse?" z do A4 czarno/biate 27 %
oryginalu




ksero z

2 : do A4 Kolor 10 zi *
oryginalu
3 ksero z powyzej A4 do A3 czarno/biate 471 *
oryginalu
4 kse?o 2 powyzej A4 do A3 Kolor 18 zk *
oryginatu
5 ksero z - czarno biate/A4 27 %
mikrofilmu
6 ksero z - czarno biate/A3 471 *
mikrofilmu
Skany
7 skanz. do A4 72 dpi/kolor 22b*
oryginalu
skan z . .
8 oryginaly *+* do A4 300 dpi/kolor 20 zk
skan z .. . %
9 oryginahy ** powyzej A4 do A3 72 dpi/kolor 4 71
skan z .. . .
10 oryginaty *+* | POWYZE] A4 do A3 300 dpi/kolor 40 zi
skan z .. . .
11 oryginaty ** powyzej A3 do A2 72 dpi/kolor 10 z1
skan z .. . -
12 oryginaty *+* | POWYZE] A3 do A2 300 dpi/kolor 100 z1
13 skan *#* powyzej A2 12)31(; E/fé}l((%ﬁ?rzezj‘; 120 zt *
skan z (72 dpi/A4) %*
14 mikrofilmu ** i skala szarosci 2z
skan z (300 dpi/A4) %
151 ikrofilmu ** i skala szaro$ci 10 4
Wydruki
Wydruki ze
16 skanow' do A4 czarno/biate 171~
(laser, papier
80g/m2)
Wydruki ze
17 skanow' do A4 Kolor 3z*
(laser, papier
80g/m2)
Wydruki ze
18 skanow' Powyzej A4 do A3 czarno/biate 271 *
(laser, papier
80g/m2)
Wydruki ze
19 skan6w Powyzej A4 do A3 Kolor 6zt *

(laser, papier
80g/m2)




1. kserokopia uwierzytelniona - 50% ceny podstawowej za strong.

(Uwierzytelnia si¢ jedynie kopie poswiadczajace stan prawny do celow urzedowych — do
wniosku nalezy zalaczy¢ dowdd toczacego si¢ postepowania administracyjnego. Cena
kserokopii uwierzytelnionej nie lgczy si¢ z innymi znizkami.)

*Dla pracownikow naukowych, studentow, instytucji kulturalno-o§wiatowych oraz

pracownikow archiwow panstwowych (do celéw naukowych i1 stuzbowych) 60% znizki do
100 stron kopii i 20 skanéw w obrgbie roku kalendarzowego, pozostate strony wg stawek
podstawowych.

- Przez pracownika naukowego rozumie si¢ absolwenta wyzszej uczelni, ktory w zgloszeniu
uzytkownika albo w zaméwieniu innej ustugi zadeklarowal cel naukowy, podat temat pracy
oraz zataczyt stosowne rekomendacje.

- Powyzszy obowiazek dotyczy réwniez studentdw, pracownikow instytucji kulturalno-
o$wiatowych i pracownikow archiwéw panstwowych.

- Dyrektor AAN moze uzna¢ osobe, ktora legitymuje si¢ dorobkiem pisarskim i prowadzi
poszukiwania o charakterze naukowym lub popularno-naukowym, za spelniajaca warunki
korzystania z ulgi przystugujacej pracownikom naukowym.

*% Cena nosnika CD lub DVD w przypadku zaméwien: do 10 skanow — 4 zk
powyzej 10 skanow — 2 zk

wEE Cena zawiera nosnik CD lub DVD

FREX Cena ustugi ekspresowej ulega podwyzszeniu o 100%

Fhkxk Za przygotowanie materiatow archiwalnych do filmowania lub fotografowania

wlasnym sprzetem zamawiajacego pobiera sic 10 zt za 1 obiekt, (np. dokument jedno
stronicowy, jedna sekcja mapy, itp.), ktorego wielkos$¢ nie przekracza formatu A3.

- Przygotowanie obiektow o wigkszych rozmiarach a takze korzystanie przez zamawiajacego
z dodatkowego sztucznego o$wietlenia zwiazane jest ze wzrostem ceny o 50%.

- Filmowanie Iub fotografowanie materiatow archiwalnych wlasnym sprzg¢tem
zamawiajacego odbywa si¢ pod nadzorem pracownika Pracowni Naukowej AAN i
dopuszczalne jest tylko 1 wylacznie w odniesieniu do pojedynczych obiektoéw oraz nie moze
dotyczy¢ catych jednostek archiwalnych.

- Reprodukowanie materiatow archiwalnych wlasnym sprz¢tem zamawiajacego wymaga
kazdorazowej zgody dyrektora AAN 1 jest dopuszczalne jedynie w szczegélnie
uzasadnionych przypadkach.

2. Zamawiajacy kserokopi¢ otrzymuje kopi¢ dokumentu w postaci wydruku. Cena wydruku
wliczona jest w koszt ustugi. W przypadku zamowienia skanow kopie umieszczane sa na
ptycie CD, za$§ powyzej 700 MB na ptycie DVD.

3. Skan wykonany w rozdzielczosci 72 dpi jest wyraznie czytelny na ekranie monitora, nie
nadaje si¢ natomiast do publikacji.



4. Na formularzu zaméwienia nalezy zaznaczy¢ czy skan chce si¢ otrzymaé takze w formie
wydruku (za dodatkowa oplatg).

II1. DOPLATY
Prawo do publikacji: do 5000 egz. od 5001 do 20.000 | od 20.001 do 100.000 | od 100.001
wydawnictwa 15zt 30 zt 60 z1 100 zt
periodyczne za strong¢ za strong¢ za stron¢ za stron¢

d it do 1000 egz. od 1001 do 10.000 od 10.001
wycawnienwa 10 zi 20 z1 50 zi -
nieperiodyczne

za stron¢ za stron¢ za stron¢

Reprodukcja przeznaczona do prezentacji jednorazowej w RTV lub filmie

60 z} za strone

Reprodukcja przeznaczona do prezentacji w rozlegtych sieciach

informatycznych

80 zl za strone

Reprodukcja dla celow komercyjnych (w tym reklamowych)

150 z} za strone

Reprodukcja dla celow wystawienniczych (niekomercyjnych)

30 71 za obickt

Dyrektor AAN w uzasadnionych przypadkach moze, ze wzgledu na szczegélny
charakter wydawnictwa, audycji, filmu, imprezy lub wystawy, zastosowaé znizke
specjalng, jednak nie wi¢ksza niz — 60% stawki podstawowej (nie dotyczy celéw
komercyjnych).

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ze wzgledu na réznice w wymiarach dokumentéw przyjmuje si¢, ze dokument przekracza
wymiarem format, jezeli jego dtugos¢ lub szerokos$¢ przekraczaja wymiary podane ponize;j.
Nie dotyczy to sytuacji, gdy poza ten format wykracza niewielki fragment nie zapisanego
papieru.

Wymiar formatu A4 - 21x29,7cm

Wymiar formatu A3 - 29,7x42cm

Wymiar formatu A2 - 42x 59,4cm

2. Kopie oraz odpisy zamawiane dla wlasnych celow urzedowych przez organy wladzy
publicznej - z wylaczeniem sadoéw, organdéw prokuratury i polskich urzgdow konsularnych —
sa wykonywane nieodptatnie, w ramach limitu reprodukcji 10 dokumentéw lub odpiséw. Za
ewentualne dalsze reprodukcje lub odpisy do tej samej sprawy AAN pobiera nalezno$¢
wedtug stawek podstawowych.

3. Optaty moga by¢ uiszczane w kasie AAN lub na nasze konto:

NBP o/0 W-wa 43 1010 1010 0009 2513 9150 0000

4. Do oplat pobieranych przez AAN nalezy doliczy¢ oplate skarbowa pobierang za
poswiadczenie zgodnos$ci duplikatu, odpisu, wyciagu, wypisu lub kopii, od kazdej peinej lub
zaczetej strony — S zk, zgodnie z ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 (Dz. U.
72006 Nr 225, poz.1635 z pdzniejszymi zmianami).




5. Uiszczenia oplaty skarbowej nalezy dokona¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy
Urzedu lub w kasie Urzedu:

Urzad Dzielnicy Ochota
ul. Grojecka 17A, 02 — 021 Warszawa
tel. 022 822-20-21
Opfata za uwierzytelnienie w kasie Urzgdu
ul. Siewierska 13 (II pigtro)

Rachunek bankowy dla Dzielnicy Ochota:
95 10301508 0000 0005 5002 4055

Przy przelewie, przekazie lub wptacie nalezy podac z jakiego tytutu wnoszona jest optata
skarbowa np.: oplata skarbowa — uwierzytelnienie kserokopii.

6. AAN zastrzega sobie mozliwos¢ nie podjecia ustug archiwalnych wymienionych w
cenniku, ze wzgledu na zly stan fizyczny zbiorow, format, ci¢zar, rodzaj papieru i
gramatury, sposob oprawy materialow archiwalnych, trwajace opracowanie lub
nieuporzadkowanie zespolu, ograniczenia prawne.

7. W odniesieniu do zaméwien ztozonych przed wprowadzeniem cennika zastosowanie maja
zasady dotychczasowe.

8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010 roku.



